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DEPARTAMENTO: OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

TITULAR: LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON

DIRECCION OFICIAL: CALLE HIDALGO Y 5 DE MAYO S/N ALTOS,
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
C.P. 79930
ZONA CENTRO

TELEFONOS: .01 489 36.06 84. EXT. 115

CORREO ELECTRONICO: registrocivil@hotmail.com.mx

HORARIO DE ATENCION: LUNES A VIERNES 09:00 A 15:00 HORAS

DOMINGOS: DE 09:00 A 13:00 HORAS
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AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE SERVICIOS

ATENCION Y ORIENTACION A LA CIUDADANIA QUE LO SOLICITE.

TRAMITES Y REQUISITOS:
1.- REGISTRO DE NACIMIENTO:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

RECIEN NACIDOS A LA EDAD DE 6 ANOS
ORIGINAL Y COPIA DE ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS PADRES
CONSTANCIA DE NACIMIENTO
CARTILLA DE VACUNACION
CREDENCIAL DE ELECTOR
DOS TESTIGOS
1.1 REGISTRO EXTEMPORANEO (PERSONAS DE 7 ANOS EN ADELANTE
NACIDAS EN EL ESTADO)
1) CONSTANCIA DE ALUMBRAMIENTO
2) CARTILLA DE VACUNACION (FIRMADA Y SELLADA POR EL JUEZ DE
LA COMUNIDAD)
3) BOLETA DE BAUTIZO O CONSTANCIA DE INEXISTENCIA
4) 'BUSQUEDA Y CONSTANCIA DENEXISTENGIA DEL REGISTRO CIVIL
5) | SOLICITUD DE BUSQUEDA Y /CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE LA
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DELESTADO
6) BUSQUEDA EN ARCHIVO HISTORICO (PERSONAS NACIDAS ANTES
DE 1931)

2.- RECONOCIMIENTO DE HIJO

1)
2)
3)
4)
5)

6)

ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCEDOR

CREDENCIAL DE ELECTOR DEL RECONOCEDOR

REGISTRO DE NACIMIENTO DEL NINO QUE SE PRETENDE RECONOCER
CARTILLA DE VACUNACION (DEL NINO)

ACTA DE NACIMIENTO Y CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA PERSONA QUE DA
SU CONSENTIMIENTO

DOS TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR

3.- MATRIMONIO

1)
2)
3)

ACTA DE NACIMIENTO (RECIENTE Y ORIGINAL) DE LOS CONTRAYENTES
CERTIFICADO MEDICO Y ANALISIS CLINICOS (VALIDO POR 15 DIAS)
CREDENCIAL DE ELECTOR
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H. Ayuntamiento CATALOGO DE SERVICIOS

2009-2012 4) DOS TESTIGOS POR CADA UNO DE LOS CONTRAYENTES CON CREDENCIAL .
Axtla de Terrazas, S.L.P.
DE ELECTOR
5) LLENAR SOLICITUD DE MATRIMONIO
*NOTA: UNA VEZ CUMPLIDO LOS REQUISITOS SE PODRA FIJAR FECHA
4.- DIVORCIO
1) RESOLUCION JUDICIAL DEL DIVORCIO
2) ACTAS DE NACIMIENTOS DE LOS INTERESADOS
3) CREDENCIAL DE ELECTOR
5.- DEFUNCION
1) TRAER CERTIFICADO DE DEFUNCION
2) ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO (A)
3) ACTA DE MATRIMONIO
4) CREDENCIAL DE ELECTOR
5) EL DECLARANTE CON CREDENCIAL DE ELECTOR
6) DOS TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR

6.- INSCRIPCION
1) TRAER EL REGISTRO ORIGINAL DE DEFUNCION
2) DECLARANTE TRAER CREDENCIAL DE ELECTOR
7.-ACTASIGERTIFICADAS DEFNACIMIENTORMATRIMONIOIDTVORCIO Y DEFUNCION
OPCIONES:
1) TRAER COPIA DELREGISTRO O DEL ACTA A SOLICITAR
2)/ CURP ( EN CASO DE TENER)
3) “COPIA DELA CREDENCIAL DE ELECTOR
8.- ELABORACION DE UNA BUSQUEDA, OPCIONES:
1) TRAER NOMBRE DE LA PERSONA
2) FECHA DE NACIMIENTO
3) NOMBRE DE LOS PADRES
4) LUGAR DE NACIMIENTO
5) ACTA DE HIJOS (COPIA)
9.- COSTANCIA DE INEXISTENCIA
1) BOLETA DE BAUTIZO
2) NOMBRE DE LA PERSONA
3) ACTA DE HIJOS (COPIA)
4) FECHA DE NACIMIENTO
5) LUGAR DE NACIMIENTO
6) NOMBRE DE LOS PADRES
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H. Ayuniento
2009-2012 7) CREDENCIAL DE ELECTOR
8) OTROS DOCUMENTOS (DONDE APAREZCA EL NOMBRE DE LA PERSO

Axtla de Terrazas, S.L.P.

QUE SE BUSCA)
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