
INDICES Y CATALOGOS DE INFORMACION 

FONDO: BIBLIOTECA MUNICIPAL 

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE: PROFR. HORACIO LOPEZ POZOS 

UBICACIÓN FISICA: BIBLIOTECA MUNICIPAL 

INVENTARIO DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION 
 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos                         Subseccion: Acta de Entrega                      Serie: Julio   1986                          Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número de 
expediente 

Fecha inicial Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-AE-

JUL-1986 

01 

Acta de 

Entrega 

1 31 DE JULIO 

1986 

 Acta de 

Entrega de 

acervo y 

mobiliario  de 

la Biblioteca 

Municipal por 

parte de 

Dirección 

General de 

Bibliotecas 

Se recibió en 

tiempo y forma 

en el año de 

1986, 

habiéndose 

recibido 

también el 

acervo cultural 

y demás 

enseres , en el 

cual 

intervinieron 

por parte de la 

Dirección 

General de 

Bibliotecas el C. 

Rogelio 

Enríquez 

Betancourt y el 

C. Carlos Cruz 

Pozos  como 

presidente 

Municipal 

Constitucional 

Archivo de 

la 

Biblioteca 

Municipal  

a cargo del 

C. Profr. 

Horacio 

López 

Pozos. 

1/1 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Inventario de Libros                       Subseccion:   DGB                  Serie: Julio   1986-Abril 2006                          Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-INV-DGB 

01 

Inventario de 

Libros de la 

DGB 

1 11 de Junio 1986 6 de Abril 

2006 

Inventario de 

libros 

remitidos por 

la Dirección 

General de 

Bibliotecas 

 Archivo de 

la 

Biblioteca 

Municipal  

a cargo del 

C. Profr. 

Horacio 

López 

Pozos. 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos                     Subseccion: Comisión       Serie: Enero-Sept. 2004                   Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fec
ha 
fina
l 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-COM-

ES-2004 

01 

Comisión 1 11 de enero 

2004 

 Asistir a ejido a 

Recolectar Programas 

de “Yo si puedo” 

Se realizo en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Mpal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

02 

 

 

 

Comisión 1 01 de 

febrero 2004 

 Entrega de Estadística 

Mensual a Coordinación 

de Cd. Valles 

Se realizo en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

03 

 

 

 

Comisión 1 29 de marzo 

2004 

 Entrega de Estadística 

Mensual a Coordinación 

de Cd. Valles 

Se realizo en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

04 

 

 

 

Comisión 1 04 de abril  

2004 

 Entrega de Estadística 

Mensual a Coordinación 

de Cd. Valles 

Se realizo en 

tiempo y forma 

Archivo  de 

concentración 

de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 



BM-OR-COM-

ES-200405 

05 

 

 

Comisión 1 25 de abril 

2004 

 Entrega de 

documentación sobre 

taller a realizar en la 

biblioteca 

Dicha comisión 

se cumplió en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

06 

 

Comisión 1 30 de mayo 

2004 

 Entrega de Estadística 

Mensual a Coordinación 

de Cd. Valles, S.L.P. 

Dicha comisión 

se cumplió en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

07 

Comisión 1 01 de agosto 

2004 

 Entrega de información 

a la coordinación de 

bibliotecas en Cd. 

Valles, S.L.P. 

Dicha comisión 

se cumplió en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

08 

Comisión 1 24  agosto 

2004 

 Entrega de información 

a la coordinación de 

bibliotecas en Cd. 

Valles, S.L.P. 

Dicha comisión 

se cumplió en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ES-2004 

09 

Comisión 1 20 de 

septiembre 

2004 

 Entrega de información 

a la coordinación de 

bibliotecas en Cd. 

Valles, S.L.P 

Dicha comisión 

se cumplió en 

tiempo y forma 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Enviados                   Subseccion: Invitación         Serie: Enero-Diciembre2005.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-INV-

ED-2005 

01 

 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos del J.D.N. 

“Manuel José Othón” 

Aceptada Archivo de la 

Biblioteca 

Mpal. a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2005 

02 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos de la Esc. 

Prim. “18 de marzo” 

Coamila, Axtla de 

Terrazas. 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2005 

03 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos de la Esc. 

Prim. “Benito Juárez” 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2005 

04 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos del J.D.N. 

“Justo Sierra” 

Coamila, Axtla de 

Terrazas, S.L.P. 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 



BM-OE-INV-

ED-2005 

05 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos de la Esc. 

Prim. “Margarita M. 

de Juárez” 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2005 

06 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos del J.D.N. 

“Jacinto Maldonado” 

Axtla de Terrazas, 

S.L.P. 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2005 

07 

Invitación 1 12 Enero 

2005 

 Invitación a visitas 

guiadas a la biblioteca 

a grupos de la Esc. 

Prim. “Jacinto 

Maldonado” Axtla de 

Terrazas, S.L.P. 

Aceptada Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos                Subseccion: Solicitud      Serie: Enero-Diciembre 2005.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-SOL-

2005 

01 

Solicitud 1 11 de abril 

2005 

 Solicitud de 

Credencial de Elector 

Se cumplió la 

petición. 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED2005 

02 

Solicitud 1 27 de abril 

2005 

 Solicitud de entrega 

de declaración anual  

de situación 

patrimonial 

Se cumplió con 

lo solicitado. 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Inventario de los  Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos                Subseccion: Invitación          Serie: Enero-Diciembre 2005.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BP-OR-INV-

ED-2005 

01 

Invitación 1 17  AGOSTO 

2005 

 Invitación a Congreso 

Nacional de 

Bibliotecas Públicas a 

realizar en San Luis 

Potosí. 

No se asistió Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos                Subseccion: Comisión          Serie: Enero-Diciembre 2005.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-COM-

ED-2005 

01 

 

Comisión 1 2 de junio 

2005 

 Organizar Honores a 

la Bandera Nacional 

Se realizo tal 

como lo 

indicaron 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ED-2005 

02 

Comisión 1 01 de agosto 

2005 

 Entrega de 

información del mes 

de julio a la 

coordinación de 

Bibliotecas en Cd. 

Valles, S.L.P 

Se cumplió en 

su totalidad 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ED-2005 

03 

Comisión 1 29 de agosto  Entrega de Estadística 

Mensual a 

Coordinación de Cd. 

Valles, S.L.P. 

Se realizo la 

entrega. 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ED-2005 

04 

Comisión 1 30 de 

septiembre 

2005 

 Entrega de Estadística 

Mensual a 

Coordinación de Cd. 

Valles, S.L.P. 

Se dio 

cumplimiento. 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 



BM-OR-COM-

ED-2005 

05 

Comisión 1 28 de 

octubre 

 Entrega de Estadística 

Mensual a 

Coordinación de Cd. 

Valles, S.L.P. 

Se dio 

cumplimiento 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-COM-

ED-2005 

06 

Comisión 1 28 de 

noviembre 

2005 

 Entrega de Estadística 

Mensual a 

Coordinación de Cd. 

Valles, S.L.P. 

Se dio 

cumplimiento 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de Concentración 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Diciembre 2005                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-ES-EM-

ED-2005 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Enero 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2005 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Marzo 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2005 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Abril 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Mayo 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

06 

Estadística 

Mensual   

1 Junio 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



general de 
bibliotecas 

BM-ES-EM-

ED-2005 

07 

Estadística 

Mensual   

1 Julio 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

BM-ES-EM-

ED-2005 

08 

Estadística 

Mensual   

1 Agosto 2005  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

09 

Estadística 

Mensual   

1 Septiembre 

2005 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

010 

Estadística 

Mensual   

1 Octubre 

2005 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

011 

Estadística 

Mensual   

1 Noviembre 

2005 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2005 

012 

Estadística 

Mensual   

1 Diciembre 

2005 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

Se atendieron 

un total de 

16968 

usuarios 

durante el año 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 



 

 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Enviados               Subseccion: Información          Serie: Enero-Diciembre 2006.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-SOL-

ED-2006 

01 

Información 1 23 de marzo 

2006 

 Asistencia a curso 

“Introducción a los 

Servicios Digitales” 

realizado en Cd. 

Valles, S.L.P. 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2006 

02 

Información 1 29 DE Julio 

2006 

 Informar sobre la 

entrega de disco de 

base de datos sobre 

acervo cultural de la 

biblioteca. 

Se firmo de 

recibido 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos              Subseccion: Memorándum      Serie: Enero-Diciembre 2006.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-

MEM-ED-

2006 

01 

Memorándum 1 22 de marzo 

2006 

 Informar sobre los 

lineamientos sobre la 

instalación de los 

Módulos de Servicios 

Digitales 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-

MEM-ED-

2006 

02 

Memorándum 1 22 de marzo 

2006 

 Recordar fecha de 

asistencia a Curso de 

“Servicios Básicos de 

Operación” 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-

MEM-ED-

2006 

03 

Memorándum 1 11 DE 

DICIEMBRE 

2006 

 Entrega de formato 

de Informe de Gestión 

para realizar el Acta 

de Entrega-

Recepción. 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos              Subseccion: Comisión       Serie: Enero-Diciembre 2006.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-COM-

ED-2006 

01 

Comisión 1 20 de marzo 

2006 

 Asistencia a curso 

“Introducción al 

programa de acceso a 

los Servicios Digitales 

en las Bibliotecas 

Públicas” 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-COM-

ED-2006 

02 

Comisión 1 04 de 

diciembre 

2006 

 Asistir a la 

Coordinación a recibir 

dotación de libros 

para la biblioteca 

Mpal. A Cd. Valles, 

S.L.P. 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-COM-

ED-2006 

03 

Comisión 1 18 de 

diciembre 

2006 

 Asistir a la 

Coordinación a 

entregar  informes 

estadísticos mensual  

a Cd. Valles, S.L.P. 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

  



 

Inventario de los Archivos de Concentración 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Diciembre 2006                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2006 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Enero 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2006 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Marzo 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2006 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Abril 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Mayo 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

Estadística 1 Junio 2006  Estadísticas 
enviadas a la 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



06 Mensual   dirección 
general de 
bibliotecas 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-ES-EM-

ED-2006 

07 

Estadística 

Mensual   

1 Julio 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

BM-ES-EM-

ED-2006 

08 

Estadística 

Mensual   

1 Agosto 2006  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

09 

Estadística 

Mensual   

1 Septiembre 

2006 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

010 

Estadística 

Mensual   

1 Octubre 

2006 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

011 

Estadística 

Mensual   

1 Noviembre 

2006 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2006 

012 

Estadística 

Mensual   

1 Diciembre 

2006 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

Se atendieron 

un total de 

10714 

usuarios 

durante el año 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 



 

 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Enviados             Subseccion: Información    Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-INF-

ED-2007 

01 

Información 1 5 de enero 

2007 

 Informe del 

condiciones de 

inventario de la 

biblioteca 

Se dan de baja tres 

sillas por mal 

estado 

Archivo de la 

Biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INF-

ED-2007 

02 

Información 1 23 de enero 

2007 

 Informe sobre el 

día que no se 

labora en la 

biblioteca. 

 Archivo de la 

Biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-INF-

ED-2007 

03 

Información 1 03 de mayo 

2007 

 Informe de 

actividades y 

puestos que 

desempeñan el 

personal de la 

biblioteca. 

 Archivo de la 

Biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Enviados             Subseccion: Solicitud    Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-SOL-

ED-2007 

01 

Solicitud 1 7 de enero 

2007 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2007 

02 

Solicitud 1 27 de enero 

2007 

 Solicitud de 

material de 

plomería 

Otorgado Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2007 

03 

Solicitud 1 8 de febrero 

2007 

 Solicitud de 

mantenimiento 

Otorgado Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2007 

04 

Solicitud 1 21 de agosto 

2007 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

Otorgado Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 



 

 

 

 

 

Inventario de los archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion: Circular    Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-CIR -

ED-2007 

01 

Circular 1 10 de Enero 

del 2007 

 Solicitud de 

documentación 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

02 

Circular 1 11 de Enero 

del 2007 

 Solicitud de informe  Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

03 

Circular 1 16 de Enero 

del 2007 

 Solicitud de 

requisición de 

material 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR -

ED-2007 

04 

Circular 1 19 de 

Febrero del 

2007 

 Asisistencia para 

acudir para la 

elaboración  de 

26 de febrero en 

CD. Valles 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

1/1 



Estadistica anual Profr. Horacio 

López Pozos 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

05 

Circular 1 24 de Abril 

del 2007 

 Solicitud de 

actualización de 

información  

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

06 

Circular 1 4 de mayo 

del 2007 

 Solicitud de firmas 

de nomina  

Tesorería  Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR -

ED-2007 

07 

Circular 1 15 de 

Noviembre 

del 2007 

 Jornada laboral Secretaria del 

Honorable 

Ayuntamiento. 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

08 

Circular 1 23 de 

Noviembre 

del 2007 

 Invitación a 

cabalgata 24 de 

Noviembre 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

09 

Circular 1 30 de 

Noviembre 

del 2007 

 Solicitud de 

actualización de 

información  

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 



BM-OR-CIR -

ED-2007 

10 

Circular 1 25 de 

diciembre 

del 2007 

 Invitación a acto 

Cívico 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

11 

Circular 1 5 de 

Diciembre 

del 20007 

 Invitación a evento 

de Danzas Etnicas 8 

y 9 de Diciembre 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2007 

12 

Circular 1 10 de 

Diciembre 

del 2007 

 Aviso de suspensión 

de Labores 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Inventario de los archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion: Comisión     Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-COM 

-ED-2007 

01 

Comisión 1 24 de 

Septiembre 

del 2007 

 Apoyo para atención 

de convivio para del 

primer informe de 

Gobierno 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-

COM-ED-

2007 

02 

Comisión  1 7 de marzo 

del 2007 

 Apoyo para el  

UBRTON Axtla 2007 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 
 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion:  Solicitud    Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-SOL-

ED-2007 

01 

Solicitud 1 5 enero 

2007 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

realizar juntas cada 

mes. 

Se otorgo el 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2007 

02 

Solicitud 1 06  febrero 

2007 

 Solicitud para realizar 

reuniones de los 

integrantes del FETSE 

dentro de la 

biblioteca 

Se otorgo el 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2007 

03 

Solicitud 1 07 de Marzo 

del 2007 

 Solicitud para acudir a 

curso a San Luis 

Potosi 

Del 26 al 30 de 

Marzo 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2007 

04 

Solicitud 1 13 de 

septiembre  

2007 

 Solicitud de las 

instalaciones de la 

biblioteca para 

realizar reunión de 

Carácter Técnico- 

Pedagógica. 

Se otorgo el 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 
 



 
 
 
 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 
 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion: Memorándum    Serie: Enero-Diciembre 2007.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-

MEM-ED-

2007 

01 

Memorándum 1 10 de Enero 

del 2007 

 Solicitud de biblioteca 

para reunión  

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2007 

02 

Memorándum 1 17 de enero 

del 2007 

 Entrega de 

documentación 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2007 

03 

Memorándum 1 31 de Enero 

del 2007 

 Solicitud de oficio de 

comisión  

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2007 

04 

Memorándum 1 18 de 

Diciembre 

del 2007 

 Informe de 

Vacaciones 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 



 

Inventario de los Archivos Concentración 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Diciembre 2007                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2007 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Enero 2007  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2007 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2007 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2007 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Abril  2007  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2007 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Junio 2007  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2007 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Octubre  

2007 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2007 

Estadística 1 Septiembre  Estadísticas 
enviadas a la 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



06 Mensual   2007 dirección 
general de 
bibliotecas 

Profr. Horacio López Pozos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Enviados             Subseccion:  Solicitud    Serie: Enero-Abril 2008.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OE-SOL-

2008 

O1 

Solicitud 1 29 de Mayo 

del 2008 

 Solicitud de pintura  Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

EA-2008 

02 

Solicitud 1 29 de Mayo 

del 2008 

 Una manguera de 30 

metros 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

EA-2008 

03 

Solicitud 1 11 de Junio 

del 2008 

 Solicitud de material 

para talleres 

Del 7 al 18 de 

Julio 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

EA-2008 

O4 

Solicitud 1 06 de 

Noviembre 

del 2008 

 Solicitud de línea 

Telefónica 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

 

Solicitud 1 06 de 

Noviembre 

del 2008 

 Solicitud de material 

de jardinería 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 



BM-OE-SOL-

AD-2008 

 

Solicitud 1 06 de 

Noviembre 

del 2008 

 Solicitud de pintura y 

accesorios para pintar 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion: Memorándum    Serie: Enero-Abril 2008.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-

MEM-EA-

2008 

01 

Memorándum 1 24 de enero 

2008 

 Aviso de reunión para 

presentación de 

actividades de  

Auditoría Ambiental 

Se cumplió Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion:  Circular    Serie: Enero-Abril 2008                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-CIR-EA-

2008 

01 

Circular 1 7  enero 

2008 

 Informar para   asistir 

a campaña de 

limpieza general de 

calles y colonias junto 

con todo el personal 

Se cumplió con 

lo solicitado 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

EA-2008 

02 

Circular 1 24enero 

2008 

 Solicitud para realizar 

campaña de limpieza 

con todo el personal 

de la biblioteca de 

calles y colonias  

Se cumplió con 

lo requerido 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

EA-2008 

03 

Circular 1 30 enero 

2008 

 Para informar de 

suspensión de labores 

el día 5 de febrero  

Se otorgo el 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 



 

Inventario de los Archivos de  Concentración 

 

Área administrativa: BIBLIOTECA MUNICIPAL 
Sección:     Oficios Recibidos             Subseccion:  Solicitud    Serie: Enero-Abril 2008.                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-SOL-EA-

2008 

O1 

Solicitud 1 02 enero 

2008 

 Solicitud de biblioteca 

para realizar reunión 

de médicos 

tradicionales 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

EA-2008 

02 

Solicitud 1 6 febrero 

2008 

 Autorización para 

realizar reunión 

técnica- pedagógica 

dentro de la 

Biblioteca 

Se autorizó Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

EA-2008 

03 

Solicitud 1 11 de 

febrero 2008 

 Solicitud de Biblioteca 

Municipal para 

realizar  capacitación 

de carrera magisterial 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

EA-2008 

O4 

Solicitud 1 2  abril 2008  Solicitud de las 

instalaciones para 

realizar un curso taller 

de la zona escolar 012 

de preescolar. 

Se dio 

seguimiento a 

solicitud 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 



 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Marzo2008                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2008 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2008 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2008 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Marzo 2008  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 


