
1 

 

INDICES Y CATALOGOS DE INFORMACION 

FONDO: BIBLIOTECA MUNICIPAL 

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE: PROFR. HORACIO LOPEZ POZOS 

UBICACIÓN FISICA: CALLE HIDALGO, INSTALACIONES DE LA BIBLIOTECA  MUNICIPAL 

INVENTARIO DE LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE 
 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                            Subseccion: Información                      Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OE-INF-

AD-2008 

01 

 

Información 1 14 de 

Noviembre 2008 

 Información sobre el 

Modulo de Servicios 

Digítales 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 



2 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                            Subseccion:  Solicitud                    Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

01 

 

Solicitud 1 19 de mayo 

2008 

 Solicitud de 

mantenimiento de 

Equipo de computo 

Se dio 

seguimiento 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

02 

 

 

 

Solicitud 1 11 de junio 2008  Solicitud de compra 

de material para 

realizar taller 

Se otorgo Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

2/1 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

03 

 

 

 

Solicitud 1 11 de junio 2008  Solicitud de material 

de limpieza 

Se otorgo Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

3/1 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

04 

 

 

 

 

Solicitud 1 19 de junio 2008  Solicitud de 

perifoneo de taller 

“Mis Vacaciones en 

mi Biblioteca” 

Se otorgo Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

4/1 



3 

 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

05  

 

Solicitud 1 14 de julio 2008  Solicitud de zacahuil 

para clausura de 

Taller. 

Se otorgo Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

5/1 

BM-OE-SOL-

AD-2008 

06  

Solicitud 1 14 de julio 2008  Solicitud de 

mobiliario y equipo 

de sonido para 

evento de clausura 

de taller. 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

6/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Circular                    Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OR-CIR-

AD-2008 

01 

 

Circular 1 26 de mayo 

2008 

 Calendarización  

para solicitar 

material 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

AD-2008 

02 

 

Circular  13 de noviembre 

2008 

 Informar suspensión 

de labores 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

2/1 

BM-OR-CIR-

AD-2008 

03 

 

Circular  19 de noviembre 

2008 

 Asistir al desfile del 

CIXVII de la 

Revolución Mexicana 

Se cumplio Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

3/1 

 

 

 

 



5 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Invitación                   Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OR-INV-

AD-2008 

01 

 

Invitación 1 28de mayo 2008  Para asistir  a evento 

por “Día del Rio 

Axtla” 

Se cumplió Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-CINV-

AD-2008 

02 

 

Invitación 

 

 

 4 de junio 2008  Asistir al evento 

Cívico por motivo del 

“Día Mundial del 

Medio Ambiente” 

Se cumplió Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

2/1 

 

 

 

 

 

 

 



6 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Memorándum                  Serie: Abril-Diciembre 2008                           Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-

MEM-AD-

2008 

01 

 

Memorándum 1 29 de julio 2008  Solicitud de 

información sobre 

actividades 

realizadas 

Se cumplió Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Notificación                  Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-NOT-

AD-2008 

01 

 

Notificación 1 28 de mayo 

2008 

 Ingreso de personal 

por cambio de 

departamento 

Ingreso a 

partir del 02 

de junio 

Rogelio Pérez 

Martínez 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Información                 Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-INF-

AD-2008 

01 

 

Información 1 29  de mayo 

2008 

 Participación del 

personal en 

honores 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

AD-2008 

02 

 

Información  1 21 de agosto 

2008 

 Se concede el día 

a personal 

sindicalizado 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

2/1 

BM-OR-INF-

AD-2008 

03 

 

Información 1 28 de octubre 

2008 

 Suspensión de 

labores  el día 31 

de octubre 2008 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

3/1 

BM-OR-INF-

AD-2008 

04 

 

Información 1 16 de diciembre 

2008 

 Periodo 

vacacional a 

personal 

sindicalizado 

Se otorgo 

periodo 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. Horacio 

López Pozos 

4/1 

 

 



9 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Solicitud                Serie: Abril-Diciembre 2008                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

01 

 

Solicitud 1 23  de mayo 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

02 

 

Solicitud 1 18 de junio 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

2/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

03 

 

Solicitud 1 7 de agosto 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

3/! 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

04 

 

Solicitud 1 29 de agosto 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

1biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

4/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

05 

 

Solicitud 1 1º de 

septiembre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

5/1 



10 

 

Pozos 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

06 

 

Solicitud 1 17 de 

septiembre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

6/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

07 

 

Solicitud 1 02 de 

octubre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo per 

Se otorgo 

permiso miso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

7/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

08 

 

 Solicitud  1 29 de 

octubre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

8/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

09 

 

Solicitud 1 9 de 

noviembre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

9/1 

BM-OR-SOL-

AD-2008 

10 

 

Solicitud 1 12 de 

diciembre 

2008 

 Solicitud de 

Biblioteca para 

reunión. 

Se otorgo 

permiso 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a cargo 

del C. Profr. 

Horacio López 

Pozos 

10/1 

 

 

 



11 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Diciembre 2008                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2008 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Abril 2008  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2008 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Mayo 2008  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2008 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Junio  2008  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2008 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Agosto 2008  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2008 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Septiembre 

2008 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



12 

 

BM-ES-EM-

ED-2008 

06 

Estadística 

Mensual   

1 Octubre 

2008 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2008 

07 

Estadística 

Mensual   

1 Noviembre 

2008 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

BM-ES-EM-

ED-2008 

08 

Estadística 

Mensual   

1 Diciembre 

2008 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion:  Acta   Administrativa               Serie: Enero-diciembre 2009                            Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de caja 

BM-OR-ACT-

AD-2008 

01 

 

Acta 

Administrativa 

1 5 de octubre 

2009 

 Acta Administrativa 

levantada al C. Profr. 

Miguel Echavarri 

Nava encargado de 

la biblioteca por 

parte del la Lic. 

Alejandrina 

Rodríguez Lucero 

Supervisora Regional 

de Bibliotecas  y el C. 

Profr. Horacio López 

Pozos Director de la 

Biblioteca  Municipal 

Por faltantes 

de equipo en 

el Modulo de 

Servicios 

Digitales 

integrada 

dentro de la 

Biblioteca 

Pública 

Municipal 

“Lic. Homero 

Acosta” 

Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                        Subseccion:  Agradecimiento                    Serie: Enero-Diciembre 2009                            Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OE-AGR-

ED-2009 

01 

Agradecimiento 1 15 de diciembre 

2009 

 Por servicios de 

trabajadores de 

ecología 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-AGR-

ED-2009 

02 

Agradecimiento 1 21 de diciembre 

2009 

 Por envoltorios 

otorgados por DIF 

para posada 

navideña 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

2/1 

BM-OE-AGR-

ED-2009 

03 

 

Agradecimiento 1   Por préstamo de 

mobiliario 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

3/1 

 

 

 

 

 



15 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                         Subseccion: Información                 Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OE-INF-

ED-2009 

01 

Información 1 5 de octubre 

2009 

 Información de 

organigrama 

dentro de la 

Biblioteca  

5 integrantes de 

personal de 

biblioteca 

Municipal 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

02 

Información 1 5 de octubre 

2009 

 Se hace llevar 

información 

sobre 

documentación 

requerida 

Dirección Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

2/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

03 

Información 1 13 de 

octubre 

2009 

 Hacer llegar 

información  

requerida  

Unidad de 

Transparencia 

de Axtla de 

Terrazas 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

3/! 

BM-OE-INF-

ED-2009 

04 

Información 1 14 de 

octubre 

2009 

 Hacer llegar 

información 

sobre 

inventario de 

bienes e 

inmuebles 

Contraloría del 

H. 

Ayuntamiento 

Archivo de la 

1biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

4/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

05 

Información 1 14 de 

octubre 

 Información 

sobre funciones 

y actividades 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

5/1 



16 

 

2009 del persona a 

cargo 

Horacio López Pozos 

BM-OE-INF-

ED-2009 

06 

Información 1 26 de 

octubre 

2009 

 Solicitud de 

documentación 

al personal 

Directivo y 

personal a cargo 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

6/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

07 

Información 1 3 de 

noviembre 

2009 

 Información 

sobre Director 

C, Profr. Horacio 

López Pozos 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

7/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

08 

Información 1 3 de 

diciembre 

 Entrega de 

Información 

Modulo de 

Información y 

Transparencia 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

8/1 

BM-OE-INF-

ED-2009 

09 

Información 1 22 de 

diciembre 

2009 

 Relativo a 

Horario de 

trabajo 

Durante periodo 

Vacacional de 

decembrino 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

9/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                         Subseccion: Invitación                Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OE-INV-

ED-2009 

01 

Invitación 1 19 de 

octubre 

2009 

 Celebración de 

inicio de “Día 

de Muertos” 

Invitación al C. 

Presidente 

Mpal. 

 

Horario de 9:00 

a 11:00 hrs. 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INV-

ED-2009 

02 

Invitación 1 19 de 

octubre 

2009 

 Celebración de 

inicio de “Día 

de Muertos” 

Horario de 9:00 

a 11:00 hrs. 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

2/1 

BM-OE-INV-

ED-2009 

03 

Invitación 1 19 de 

octubre 

2009 

 Celebración de 

inicio de “Día 

de Muertos” 

Horario de 9:00 

a 11:00 hrs. 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

3/! 

BM-OE-INV-

ED-2009 

04 

Invitación 1 19 de 

octubre 

2009 

 Celebración de 

inicio de “Día 

de Muertos” 

Funcionarios del 

H. 

Ayuntamiento 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

4/1 

BM-OE-INV-

ED-2009 

05 

Invitación 1 10 de 

diciembre 

2009 

 Celebración de 

primera 

presposada 

J.D.N. “Justo 

Sierra” del ejido 

Coamila, Axtla 

de Terrazas 

Archivo de la 

biblioteca Municipal a 

cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

5/1 

 

 



18 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                         Subseccion: Solicitudes              Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

01 

Solicitud 1 2 de julio 

2009 

 Solicitud de 

material 

No se dio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

02 

Solicitud 1 20 de julio 

2009 

 Solicitud de 

material para 

curso taller 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

03 

Solicitud 1 5 de octubre 

2009 

 Solicitud de 

permiso  

No se llevo a 

cabo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

04 

Solicitud 1 9 de octubre  Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozo 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

05 

Solicitud 1 16 de 

octubre 

2009 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozo 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

06 

Solicitud 1 16 de 

octubre 

2009 

 Solicitud de 

apoyo del 

departamento 

de ecología 

Poda de pasto 

del jardín. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

07 

Solicitud 1 19 de 

octubre 

2009 

 Solicitud de 

mobiliario 

para evento 

de “Día de 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



19 

 

Muertos2 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

08 

Solicitud 1 26 de 

octubre 

2009 

 Solicitud e 

cohetes 

Se otorgaron Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

09 

Solicitud 1 28 de 

octubre 

2009 

 Solicitud de 

Vigilancia 

Se dio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

10 

Solicitud 1 8 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

agua 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

11 

Solicitud 1 10 de 

noviembre 

 Solicitud de 

material de 

limpieza 

Aceptada Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

12 

Solicitud 1 10 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

textos  

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

13 

Solicitud 1 19 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

sonido para 

promocionar 

feria 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

14 

Solicitud 1 27 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud e 

tinta para 

impresora 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

15 

Solicitud 1 29 de 

noviembre  

 Solicitud de 

sonido y sillas 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL- Solicitud 1 29 de  Solicitud de Se recibieron Archivo de la biblioteca 1/1 



20 

 

ED-2009 

16 

noviembre dulce al DIF Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

17 

Solicitud 1 29 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

sonido y 

mobiliario 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

18 

Solicitud 1 6 de 

diciembre  

2009 

 Solicitud de 

sala de 

medios 

Con at’n. a 

Consejeros 

Muncipales 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

19 

Solicitud 1 8 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

sala de 

medios 

Desarrollo 

social 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

19/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

20 

Solicitud 1 8 de 

diciembre 

2009  

 Solicitud e 

permiso 

Otorgado al 

Director 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

21 

Solicitud 1 10 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

dos toldos 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

22 

Solicitud 1 21 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

Se recibió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

23 

Solicitud 1 21 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 5 

escritorios 

En trámite Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2009 

24 

Solicitud 1 29 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

Vacaciones  

Semana 

mayor  

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 



21 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion: Circular             Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

01 

Circular 1 29 de enero 

2009 

 Suspensión de 

labores el día 

2 de febrero 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

02 

Circular 1 24 de junio 

2009 

 Comunicación 

de asistencia a 

curso de la 

CEGAIP 

No se asistió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

03 

Circular 1 09 de 

septiembre 

2009 

 Aviso de 

realización de 

pago 

quincenal y 

auditoria 

Se firmo de 

enterado 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

04 

Circular 1 11 de 

octubre 

2009 

 Reporte de 

falta, 

desacato o 

incidencia del 

personal. 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

05 

Circular 1 19 de 

octubre 

2009 

 Horario de 

pago por 

departamento 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

Circular 1 27 de  Suspensión de 01 y 02 de 

noviembre. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



22 

 

06 octubre 

2009 

labores. Profr. Horacio López Pozos 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

07 

Circular 1 29 de 

octubre del 

2009 

 Solicitud 

información 

personal de 

funcionarios 

Se entrego Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

08 

Circular 1 11 de 

noviembre 

20009 

 Remisión de 

formato de 

Declaración 

patrimonial 

Entregado el 

30 de 

noviembre 

2009 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

09 

Circular 1 12 de 

noviembre 

2009 

 Descanso 

obligatorio 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

10 

Circular 1 19 de 

noviembre 

2009 

 Asistencia a 

desfile de la 

Revolución 

Mexicana 

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2009 

11 

 1 24 d 

noviembre 

2009 

 Presentación 

en el 

Hemiciclo 

Municipal  a 

comisión. 

Se acato Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 



23 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion: Información             Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-INF-

ED-2009 

01 

Información 1 5 de enero 

2009 

 Sobre servicio 

social 

C.B.T.A. 

NUM.122 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

02 

Información 1 5 de enero 

2009 

 Sobre servicio 

social 

C.B.T.A. 

NUM.122 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

03 

Información 1 12 de febrero 

2009 

 Sobre 

autorización d 

Periodo 

vacacional 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

04 

Información 1 24 de junio 

2009 

 Reunión en la 

sala de 

presidentes 

CEDEM Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

05 

Información 1 31 de julio 

2009 

 Informe de 

Gestión 

Entrega-

Recepción 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

06 

Información 1 17  de 

septiembre 

 Conocer 

información 

respecto a 

Entrega-

Recepción 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

Información 1 7 de octubre  Calendarización  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



24 

 

07 2009 de reuniones 

de funcionarios 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-OR-INF-

ED-2009 

08 

Información 1 8  de octubre 

2009 

 Revisión de 

cada 

departamento  

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

09 

Información 1 13 octubre 

del 2009 

 Relación de 

funcionarios  

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

10 

Información 1 20 de octubre 

2009 

 Entrega de 

Organigrama 

Municipal 

Se recibió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

11 

Información 1 18 de 

noviembre 

2009 

 Información 

sobre 

Declaración de 

Situación 

Patrimonial 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

12 

Información 1 23 de 

noviembre 

2009 

 Fecha de 

entrega de 

información 

solicitada 

CEGAIP Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

13 

Información 1 23 de 

noviembre 

2009 

 Modulo de 

Atención e 

Información de 

la Comisión 

Estatal de 

Derechos 

Humanos 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

Información 1 24 de  Reunión de 

directores  para 

Plan de 

Desarrollo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



25 

 

14 noviembre dar a conocer 

información 

Municipal Profr. Horacio López Pozos 

BM-OR-INF-

ED-2009 

15 

Información 1 09 de 

diciembre 

2009 

 Sobre reunión  

de campaña 

“Axtla Limpio 

de Dengue” 

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

16 

Información 1 30 de 

diciembre 

2009 

 Programa de 

obras y 

acciones  

SEDESOL Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

17 

Información 1 30  de 

diciembre 

2009 

 Entrega de 

formato para 

dar 

información 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 
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Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion: Invitaciones            Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-INV-

ED-2009 

01 

Invitación 1 18 de 

septiembre 

2009 

 Acompañar al 

C. Presidente a 

3er. Informe  

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INV-

ED-2009 

02 

Invitación 1 19 de octubre 

2009 

 Participar como 

jurado en 

concurso de 

altares 

Acepto Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INV-

ED-2009 

03 

Invitación 1 7 de 

diciembre 

2009 

 Tema de 

Equidad de 

Genero 

Se acepto Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INV-

ED-2009 

04 

Invitación 1 7 de 

diciembre 

2009 

 A instalación 

del Consejo de 

Protección Civil 

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 



27 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion: Memorándum             Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

01 

Memorándum 1 6 de enero 

2009 

 Convocado a 

reunió con c. 

Presidente 

Mpal. 

Obligatorio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

02 

Memorándum 1 15 de enero 

2009 

 Asistir a 

Campaña de 

Limpieza 

Obligatorio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

03 

Memorándum 1 17 de febrero 

2009 

 Dar a conocer 

acuerdo dé 

Cabildo 

Tramite de 

Combustible 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

04 

Memorándum 1 13 de marzo 

2009 

 Informar sobre 

suspensión de 

labores  

16 de marzo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

05 

Memorándum 1 6 de mayo 

2009 

 Reunión de 

carácter 

urgente 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

06 

Memorándum 1 22 de mayo 

2009 

 Reunión 

Semanales de 

Directores 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

Memorándum 1 7 de octubre  Análisis y  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



28 

 

2009 

07 

2009 revisión de 

inventarios 

recibidos 

Profr. Horacio López 

Pozos 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

08 

Memorándum 1 8 de octubre 

2009 

 Elaboración de 

Relatoría de 

funciones y 

actividades  

Se realizo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

BM-OR-

MEM-ED-

2009 

09 

Memorándum 1 19 de 

noviembre 

2009 

 Apoyo para 

brindar espacio 

a Médicos 

Tradicionales 

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 
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Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                         Subseccion: Solicitudes             Serie: Enero-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

01 

Solicitud 1 13 de enero 

2009 

 Apoyo para 

venta de 

boletos 

Chevy 2009 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

02 

Solicitud 1 13 de enero 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

03 

Solicitud 1 20 de enero 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

Se otorgo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

04 

Solicitud 1 23 de febrero 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

05 

Solicitud 1 25 de marzo   Informe de 

actividades 

realizadas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2009 

06 

Solicitud 1 31 de marzo 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

07 

Solicitud 1 29 de mayo 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



30 

 

reunión 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

08 

Solicitud 1 10 de 

agosoto 2009 

 Informe de 

actividades 

realizadas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

09 

Solicitud 1 10 de agosto 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

10 

Solicitud 1 2 de octubre 

2009 

 Solicitud  de 

Documentación 

 Directivo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

11 

Solicitud 1 5 de octubre 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

Se realizo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

12 

Solicitud 1 6 de octubre 

2009 

 Como 

desempeñar 

nuestras 

funciones 

apego a 

derecho 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

13 

Solicitud 1 6 de octubre 

2009 

 Solicitud  de 

información 

para entrega al 

CEGAIP  

Se cumplió en 

tiempo y 

forma 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

14 

Solicitud 1 7 d octubre 

2009 

 Llenado de 

formato con 

datos 

personales 

Se cumplio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



31 

 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

15 

Solicitud 1 9 de octubre 

2009 

 El patio de la 

biblioteca 

Taller de 

Florería y 

elaboración de 

coronas  

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

15/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

16 

Solicitud 1 13 de octubre 

2009 

 Integración de 

libro de 

registro de 

convenios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

17 

Solicitud 1 19 de octubre 

21009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

18 

Solicitud 1 21 de octubre 

2009 

 Solicitud de 

permiso  para 

no laborar 

Rogelio Pérez 

Martínez 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

19 

Solicitud 1 21 de octubre 

2009 

 Documentación 

directivo y 

personal a 

cargo 

Se cumplió Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

20 

Solicitud 1 22 de octubre 

2009 

 Elaboración de 

un arco  

Dia de 

Muertos 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

21 

Solicitud 1 26 de octubre 

2009 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

22 

Solicitud 1 26 de octubre 

2009 

 Documentación 

de bienes 

inmuebles 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

Solicitud 1 5 de 

noviembre 

 Instalación de 

un stand de 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



32 

 

23 2009 exhibición Profr. Horacio López Pozos 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

24 

Solicitud 1 12 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

biblioteca para 

reunión 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

25 

Solicitud 1 20 de 

noviembre 

2009 

 Recordatorio 

para la entrega 

de la 

declaración 

patrimonial 

Contraloría 

municipal 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

26 

Solicitud 1 27 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

documentación 

del director de 

la biblioteca 

Recursos 

Humanos 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

27 

Solicitud 1 30 de 

noviembre 

2009 

 Solicitud de 

información 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

28 

Solicitud 1 11 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

biblioteca para 

reunión  

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

29 

Solicitud 1 23 de 

diciembre 

2009 

 Solicitud de 

informe anual 

de actividades 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

30 

Solicitud 1 24 de 

diciembre 

2009 

 Calendarización 

de entrega de 

informe de 

actividades 

Recursos 

Humanos 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



33 

 

BM-OR-SOL-

ED-2009 

31 

Solicitud 1     Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-Diciembre 2009                            Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2009 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Enero 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2009 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Marzo 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2009 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Abril 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Mayo 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



35 

 

BM-ES-EM-

ED-2009 

06 

Estadística 

Mensual   

1 Junio 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

07 

Estadística 

Mensual   

1 julio 2009  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

BM-ES-EM-

ED-2009 

08 

Estadística 

Mensual   

1 Septiembre 

2009 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

09 

Estadística 

Mensual   

1 Octubre 

2009 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

010 

Estadística 

Mensual   

1 Noviembre 

2009 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2009 

011 

Estadística 

Mensual   

1 Diciembre 

2009 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 



36 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Agendas                    Subseccion: Agendas Mensuales          Serie: Octubre-Diciembre 2009                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-AG-AGM 

2009 

01 

Agendas 1 Octubre 2009  Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2009 

01 

Agendas 1 Noviembre 

2009 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2009 

01 

Agendas 1 Diciembre 

2009 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 



37 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Informe de Actividades        Subsección: Actividades  de Biblioteca      Serie: Octubre-Diciembre 2009            Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-IA-ACTB 

2009 

01 

Informes de 

Actividades 

1 Noviembre 

2009 

 Informes de 

actividades  

realizadas de la 

biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

02 

Informes de 

Actividades 

1 Diciembre 

2009 

 Informes de 

actividades  

realizadas de la 

biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



38 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Programa de Actividades         Subseccion: Plan de Trabajo Mensual      Serie: Octubre-Diciembre 2009                     Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-PA- 

2009 

01 

Programa 

de 

actividades 

1 Octubre 2009  Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2009 

01 

Programa 

de 

actividades 

1 Noviembre 

2009 

 Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2009 

01 

Programa 

de 

actividades 

1 Diciembre 

2009 

 Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 



39 

 

 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Catalogo de Servicios        Subseccion: Servicios de Biblioteca Municipal     Serie:2009    Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-CS-SBM-

2009 

01 

Catálogos 

de Servicios 

1 Junio 2001 Diciembre 

2009 

Servicios 

que ofrece 

la Biblioteca 

a usuarios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



40 

 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección: Funciones de la Biblioteca         Subseccion: Funcion      Serie:  2009                     Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-FB- 

2009 

01 

Programa 

de 

actividades 

1   Funciones 

primordial de 

esta institución 

Educativa 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



41 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Indicadores de Gestión         Subseccion: Porcentaje de Cumplimiento de Actividades     Serie: 2009-2010                  Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ING-PCA 

2009 

01 

Indicadores 

de Gestión 

1 Octubre 2009  Indicadores  de 

porcentaje de 

cumplimiento 

de actividades 

propuesta a 

realizar 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



42 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección: Manual de Organización         Subseccion:   Funciones del Departamento   Serie: 2009                    Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-MORG-

FD 

2009 

01 

Manual de 

organización 

1 Octubre 2009  Funciones más 

relevantes del 

personal que 

labora en la 

Biblioteca 

Pública 

Municipal  

Director 

Subdirector 

Auxiliar 

Intendencia 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López 

Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



43 

 

 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:  Reglamento de la Biblioteca         Subseccion:   Articulos del reglamento     Serie: 2009                     Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-RB-ARE 

2009 

01 

Reglamento 

de la 

Biblioteca 

1 Octubre 2009  Reglamento 

que rige las 

normas para 

hacer uso  de 

los servicios 

que otorga la 

Biblioteca a 

todos los 

usuarios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 



44 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                            Subseccion:  Agradecimiento                   Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
num.  de caja 

BM-OE-AGR-

ED-2010 

01 

 

Agradecimiento 1 26 de febrero 

2010 

 Agradecimiento por 

apoyo de libros 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-AGR-

AD-2010 

02 

 

 

 

Agradecimiento 1 9 de abril 2010  Por apoyo brindado 

para realizar  “Día 

del Niño” 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-AGR-

AD-2010 

03 

 

 

 

Agradecimiento 1 9 de abril 2010  Por apoyo otorgado 

de 34 envoltorios de 

dulces 

Día del Niño Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 

BM-OE-AGR-

AD-2010 

04 

 

 

 

 

Agradecimiento 1 14 de abril 2010  Por atención a 

solicitud de libros 

para la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca 

Municipal a 

cargo del C. 

Profr. 

Horacio 

López Pozos 

1/1 



45 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                       Subseccion: Informativos            Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

01 

Información 1 8 de enero 

2010 

 Comunicado de 

acuerdo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

02 

Información 1 12 de enero 

2010 

 recomendacion  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

03 

Información 1 14 de enero 

2010 

 Entrega de 

formatos 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

04 

Información 1 7 de febrero 

2010 

 Entrega de 

diagnostico de 

necesidades 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

05 

Información 1 18 de febrero 

2010 

 Información de 

terminación de 

servicio 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

06 

Información 1 29 de marzo 

2010 

 Información de 

actividades que 

realiza el 

personal a 

cargo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

Información 1 30 de marzo  información  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



46 

 

07 2010  Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

08 

Información 1 16 de abril 

2010 

 Carta de 

aceptación 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

09 

Información 1 16 de abril 

2010 

 Carta de 

aceptación 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

010 

Información 1 20 de abril 

2010 

 Carta de 

aceptación 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

011 

Información 1 19 de mayo 

2010 

 Transmisión de 

contenido de 

oficio No. 

1723/05/2010 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

012 

Información 1 20 de mayo 

2010 

  Informe de 

Comisión a Cd. 

Valles 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

013 

Información 1 1 de junio 

2010 

 Informe de 

actividades 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

014 

Información 1 1 de junio 

2010 

 Informe de 

actividades 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

015 

Información 1 1 de junio 

2010 

 Informe de 

actividades 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

016 

Información 1 8 de junio 

2010 

 comunicación  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

017 

Información 1 16 de junio 

2010 

 Información de 

terminación de 

servicio 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



47 

 

BM-OE-INFR-

ED-2010 

018 

Información 1 16 de junio 

2010 

 Información de 

terminación de 

servicio 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



48 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Enviados                       Subseccion: Solicitudes            Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

01 

solicitud  7 de enero 

2010 

 Solicitud de 

Material de 

limpieza 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

02 

solicitud 1 7 de enero 

2010 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

03 

solicitud 1 10 de enero 

2010 

 Solicitud de 

apoyo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

04 

solicitud 1 21 de enero 

2010 

 Solicitud de 

pintura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

05 

solicitud 1 26 de enero 

2010 

 Solicitud de 

permiso 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

06 

solicitud 1 26 de enero 

2010 

 Solicitud de 4 

garrafones de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

07 

solicitud 1 27 de enero 

2010 

 Solicitud de 

permiso 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL- solicitud 1 15 de febrero  Permiso   Archivo de la biblioteca 1/1 



49 

 

ED-2010 

08 

2010 Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

09 

solicitud 1 22 de febrero 

2010 

 Solicitud de 

material 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

10 

solicitud 1 26 de febrero 

2010 

 Solicitud de 

permiso 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

11 

solicitud 1 2 de marzo 

2010 

 Solicitud de 3 

garrafones de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

12 

solicitud 1 2 de marzo 

2010 

 Solicitud   Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

013 

solicitud 1 3 de marzo 

2010 

 Visitas guiadas  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

014 

solicitud 1 5 de marzo 

2010 

 Solicitud de un 

paquete de 

vasos 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

015 

solicitud 1 9 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

pago de factura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

016 

solicitud 1 9 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

pago de factura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

017 

solicitud 1 10 de marzo 

2010 

 Solicitud de un 

sello oficial 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

018 

solicitud 1 12 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

compra  

Gel 

antibacterial 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

solicitud 1 19 de marzo  solicitud  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



50 

 

019 2010 Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

20 

solicitud 1 19 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

material 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

21 

solicitud 1 22 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

impresión de 

lona 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

022 

solicitud 1 22 de marzo 

2010 

 Solicitud de 3 

garrafones de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

023 

solicitud 1 30 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

material 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

024 

solicitud 1 31 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

025 

solicitud 1 31 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

Pago de factura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

026 

solicitud 1 9 de abril 

2010 

 Solicitud de 

autorización 

para la 

donación de 

libros 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

027 

solicitud 1 9 de abril 

2010 

 Solicitud de 

equipo de 

sonido 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



51 

 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

028 

solicitud 1 9 de abril 

2010 

 Solicitud para 

apoyo del 

festejo del dia 

del niño 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

029 

solicitud 1 9 de abril 

2010 

 Solicitud de 

envoltorios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

030 

solicitud 1 9 de abril 

2010 

 Solicitud de 

camioneta 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

031 

solicitud 1 18 de abril 

2010 

 Solicitud de 

material de 

oficina 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

032 

solicitud 1 21 de abril 

2010* 

 Solicitud de 

cerrojo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

033 

solicitud 1 21 de abril 

2010 

 Solicitud de 

lámparas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

034 

solicitud 1 22 de abril 

2010 

 Solicitud de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

035 

solicitud 1 26 de abril 

2010 

 Solicitud de 

permiso 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

solicitud 1 26 de abril  Solicitud de 

trabajo de 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



52 

 

036 2010 carpintería Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

037 

solicitud 1 27 de abril 

2010 

 Solicitud de 

toldo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

038 

solicitud 1 27 de abril 

2010 

 Solicitud de 

apoyo del 

cobach 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

31/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

039 

solicitud 1 28 de abril 

2010 

 Reparación de 

computadoras 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

040  

solicitud 1 28 de abril 

2010 

 Solicitud de 

apoyo de 

transporte 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

041  

solicitud 1 29 de abril 

2010  

 Solicitud de 

material 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

042  

solicitud 1 6 de mayo 

2010 

 Solicitud de 

personal para 

mantenimiento 

de 

computadoras 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

043  

solicitud 1 12 de  mayo 

2010 

 Solicitud   Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

044  

solicitud 1 12 de mayo 

2010 

 Solicitud de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



53 

 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

045  

solicitud 1 17 de mayo 

2010 

 Solicitud de 

vacaciones 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

046  

solicitud 1 18 de mayo 

2010 

 Solicitud de 

perifoneo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

047  

solicitud 1 24 de mayo 

2010   

 Solicitud de 

escritorio 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

048  

solicitud 1 24 de mayo 

2010 

 Solicitud de 

tóner 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

049  

solicitud 1 3 de junio 

2010 

 Solicitud de 

pintura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

040  

solicitud 1 3 de junio 

2010 

 Solicitud de 

pintura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

051  

solicitud 1 4 de junio 

2010 

 Solicitud de 

pintura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

052  

solicitud 1 8 de junio 

2010 

 Solicitud de 2 

toldos, 40 

sillas, 6 mesas y 

equipo de 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



54 

 

sonido 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

053  

solicitud 1 8 de junio 

2010 

 Solicitud de 2 

galones de 

pintura de vinil 

acrílica 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

054  

solicitud 1 15 de junio 

2010 

 Solicitud de 

pintura 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

055  

solicitud 1 15 de junio 

2010 

 solicitud de 

galón de 

pintura vinil 

acrílica 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

056  

Solicitud 1 21 de junio  Solicitud de 

permiso  

Martes 22 de 

junio 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

057  

solicitud 1 30 de junio 

2010 

 Solicitud de 

aire 

acondicionado 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

058  

solicitud 1 30 de junio 

2010 

 Solicitud de 

focos 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OE-SOL-

ED-2010 

059  

solicitud 1 30 de junio 

2010 

 Solicitud de 

agua 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 



55 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                      Subseccion: Circulares           Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

01 

Circular 1 4 de enero 

2010 

 Cita a reunión 6 

de enero 16:00 

hrs. 

Plan Municipal 

de desarrollo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

02 

Circular 1 3 de febrero 

2010 

 Asistencia a 

honores  5 de 

febrero  9:00 

hrs. 

Se cumplio Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

03 

Circular 1 9 de febrero 

2010 

 Remisión de 

calendarización 

de Reuniones 

de funcionarios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

04 

Circular 1 23 de febrero  Asistencia a 

Coordinación 

de Cd. Valles a 

elaboración de 

estadística 

Anual 

5 de marzo de 

9:00 a 216:00 

hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

05 

Circular 1 11 de marzo 

2010 

 Calendarización 

de entrega de 

informes a 

Unidad de 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



56 

 

Información 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

06 

Circular 1 18 de marzo 

2010 

 Remisión e 

“Politicas de 

uso del 

programa Siglo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

07 

Circular 1 28 de 

marzo2010 

 Sobre 

suspensión de 

servicio de 

electricidad  

El día 30 de 

marzo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

08 

Circular 1 29 de marzo 

2010 

 Solicitud de 

obligaciones y 

trabajos del 

personal a 

cargo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

09 

Circular 1 31 de marzo 

2010 

 Uso de 

tecnología 

digitalizada de 

asistencia 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

10 

Circular 1 14 de abril 

2010 

 Asistencia a 

taller sala de 

Presidentes 

Sobre calidad, 

actitud y 

trabajo en 

equipo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

11 

Circular 1 23 de abril 

2010 

 Solicitud de  

aportación 

económica 

Axtlaton 2010 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

12 

Circular 1 29 de abril 

2010 

 Suspensión de 

labores  

3 y 4 de Mayo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



57 

 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

13 

Circular 1 29 de abril 

2010 

 Información de 

Actividades 

Cívicas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

14 

Circular 1 7 de mayo 

2010 

 Comisión en el 

festejo del Día 

de la Madre 

9 de mayo 

18:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

15 

Circular 1 13 de 

mayo2010 

 Remisión de 

listado de 

comisiones 

Festejo del 

maestro 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

16 

Circular 1 26 de mayo 

2010 

 Sobre Agenda 

desde lo local 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

17 

Circular 1 3 de junio 

2010 

 Campaña de 

limpieza del rio 

05 de junio 

8:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

18 

Circular 1 8 de junio 

2010 

 Conferencia de 

superación 

Personal 

10 de junio 

14:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

19 

Circular 1 29 de junio 

2010 

 Supervisión de 

Agenda desde 

lo local 

6 de julio 2010 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-CIR-

ED-2010 

20 

Circular 1 22 de marzo 

2010 

 Información 

sobre 

convocatoria  

Centro de 

Investigación y 

Docencia 

Académica 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 
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Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                      Subseccion: Invitacion         Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-INV-

ED-2010 

01 

Invitación 1 15 de febrero 

2010 

 A reunión para 

conocer la 

situación del 

Hospital 

Central de 

S.L.P. Y brindar 

apoyo 

económico 

 DIF Se brindo 

apoyo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INV-

ED-2010 

02 

Invitación 1 17 de mayo 

2010 

 Notificar  la 

Celebración del 

Día Municipal 

del Rio Axtla 

1 de junio se 

llevo a cabo 

un desfile 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 
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Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                      Subseccion: Información          Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-INF-

ED-2010 

01 

Informativo 1 21 de enero 

2010 

 Reunión de 

Unidad de 

Transparencia 

25 de enero 

14:00  

Sala de 

Presidentes 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

02 

Informativo 1 28 de enero 

2010 

 Suspensión de 

labores 

1º de febrero Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

03 

Informativo 1 7 de 

febrero2010 

 Instalación de 

equipos de 

biblioteca 

Información 

de status de  

técnicos 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

04 

Informativo 1 18 de febrero 

2010 

 Reunión sobre 

información del 

Manual de 

procedimientos 

25 de febrero 

15:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

05 

Informativo 1 23 de febrero 

25  de 

febrero 2010 

 Hacer de 

Conocimiento 

de la 

Integración de 

Libro de 

Registro de 

Convenios 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



60 

 

BM-OR-INF-

ED-2010 

06 

Informativo 1 25 de febrero 

2010 

 Información de 

haber recibido 

acervo 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

07 

Informativo 1 26 de febrero 

2010 

 Version digital 

del Plan 

Municipal de 

Desarrollo 

2009-2012 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

08 

Informativo 1 2  de marzo 

2010 

 Información 

sobre 

realización de 

servicio social 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

09 

Informativo 1 3 de marzo 

2010 

 Informarle  

comisión  de 

Representación 

Cd. Valles, 

S.L.P. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

010 

Informativo 1 12 de marzo 

2010 

 Suspensión de 

labores 

15 de marzo Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

011 

Informativo 1 18 de marzo 

2010 

 Honores a la 

bandera  

Natalicio de 

Benito Juárez 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

012 

Informativo 1 25 de 

marzo2010 

 Informar sobre 

servicio social 

comunitario 

100 hrs. Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

013 

Informativo 1 26 de marzo 

2010 

 Notificar 

horario de 

labores 

Erik Reyes 

Contreras 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

014 

Informativo 1 29 de marzo 

2010 

 Suspensión de 

labores  

1 y 2 de abril Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



61 

 

BM-OR-INF-

ED-2010 

015 

Informativo 1 31 de marzo 

2010 

 Apoyo a 

Cultura, 

turismo y 

Deportes 

Sábado 3 de 

abril 12:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

016 

Informativo 1 15 de abril 

2010 

 Información 

sobre servicio 

social 

comunitario 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

017 

Informativo 1 22 de abril  

2010 

 Información 

sobre servicio 

social 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

018 

Informativo 1 29 de junio 

2010 

 Información 

sobre comisión 

para apoya al 

Axtlatòn 

Domingo 25 

de abril 15:00 

a 18:00 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

019 

Informativo 1 2010  Autorización de 

vacaciones  

Del 17 al 28 de 

mayo 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 



62 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                      Subseccion: Solicitudes          Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

01 

Solicitud 1 3  de enero 

2010 

 Solicitud de 

instalaciones de 

la biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

02 

Solicitud 1 25 de enero 

2010 

 Solicitud  de 

información 

para crear 

correo 

electrónico 

Se facilito Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

03 

Solicitud 1 25 de enero 

2010 

 Solicitud de 

instalaciones de 

la biblioteca 

Los días 

sabados de 11 

a 12 hrs. 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-INF-

ED-2010 

04 

Solicitud 1 26 de enero 

2010 

 Solicitud de 

instalaciones de 

la biblioteca 

Curso de 

bordado 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

05 

Solicitud 1 2 de febrero  

2010 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

Supervisión 

Preescolar 

Sector 07 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

06 

Solicitud 1 4 de febrero  Solicitud de 

información  

Actividades  

Servicios 

Tramites 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

Solicitud 1 2 de marzo  Solicitud de la 

biblioteca para 

Supervisión 

Preescolar 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



63 

 

07 2010 reunión Sector 07 Profr. Horacio López Pozos 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

08 

Solicitud 1 17 de abril 

2010 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

Supervisión 

Preescolar 

Sector 07 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

09 

Solicitud 1 19 de abril 

2010 

 Manual de 

Organización  

Formato 

digital 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

010 

Solicitud 1 26 de abril 

2010 

 Circulo de 

Estudio  

24 al 28 de 

mayo 2010 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

011 

Solicitud 1 27 de abril 

2010 

 Solicitud de la 

biblioteca para 

reunión 

Supervisión 

Preescolar 

Sector 07 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

012 

Solicitud 1 28 de abril 

2010 

 Solicitud  de 

permiso 

3 de mayo 

2010 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

013 

Solicitud 1 10 de junio 

2010 

 Permiso  para 

salir una antes  

15, 16 17 y 18 

de junio 2010 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-OR-SOL-

ED-2010 

014 

Solicitud 1 14 de junio 

2010 

 Permiso por 

licencia medica 

15, 16  y 17 de 

junio 2010 

Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 



64 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Oficios Recibidos                      Subseccion: Solicitudes          Serie: Enero-Diciembre 2010                             Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-AG-AGM 

2010 

01 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2010 

02 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2010 

03 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2010 

04 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2010 

05 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-AG-AGM 

2010 

Agendas 1 Octubre  Agendas de  Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

1/1 



65 

 

06 2010 trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

Profr. Horacio López Pozos 

BM-AG-AGM 

2010 

07 

Agendas 1 Octubre 

2010 

 Agendas de 

trabajo del 

titular de la 

Biblioteca 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



66 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Informes de Actividades                   Subseccion: Actividades de Biblioteca         Serie: Enero-Diciembre 2010                Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-IA-ACTB 

2010 

01 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de enero 

2010 

31 de enero 

2010 

Informes de 

actividades  

realizadas en 

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

02 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de 

febrero 

2010 

28 de 

febrero 2010 

Informes de 

actividades  

realizadas en 

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

03 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de marzo 31 marzo 

2010 

Informes de 

actividades  

realizadas en  

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

04 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de abril 

2010 

30 de abril 

2010 

Informes de 

actividades  

realizadas en 

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

05 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de mayo  

2010 

31 d mayo 

2010 

Informes de 

actividades  

realizadas en 

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IA-ACTB 

2009 

Informes 1 1º de junio 30 de junio Informes de  Archivo de la 

biblioteca Municipal 

1/1 



67 

 

06 de 

Actividades 

2010 actividades  

realizadas en 

la biblioteca 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

BM-IA-ACTB 

2009 

07 

Informes 

de 

Actividades 

1 1º de julio 

2010 

31 de julio 

2010 

Informes de 

actividades  

realizadas de 

la biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



68 

 

 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Programa de Actividades               Subseccion: Plan de Trabajo Mensual         Serie: Enero-Diciembre 2010             Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-PA-PTM- 

2010 

01 

Programa 

de 

actividades 

1 1º de enero  

2010 

31 de enero 

2010-07-03 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-PA-PTM 

2010 

02 

Programa 

de 

actividades 

1 1º de 

febrero 

28 de 

febrero 2010 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-PA-PTM 

2010 

03 

Programa 

de 

actividades 

1 1º de marzo 31 d marzo 

2010 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-PA-PTM 

2010 

04 

Programa 

de 

actividades 

1 1º d abril 

2010 

30 de abril 

2010 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-PA-PTM 

2010 

Programa 1 1º de mayo 31 de mayo Programa de  Archivo de la 

biblioteca Municipal 

1/1 



69 

 

05 de 

actividades 

2010  2010 actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

BM-PA-PTM 

2010 

06 

Programa 

de 

actividades 

1 1º de junio 30 junio 

2010 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

Es de carácter 

obligatorio 

cumplir con 

las metas aquí 

propuestas 

Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-PA-PTM 

2010 

07 

Programa 

de 

actividades 

1 1º de julio  31 de julio 

2010 

Programa de 

actividades a 

realizar en la 

Biblioteca 

Es de carácter 

obligatorio 

cumplir con 

las metas aquí 

propuestas 

Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



70 

 

 

 

 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Indicadores de Gestión     Subseccion: Porcentaje de Cumplimiento       Serie: Enero-Junio 2010    Subserie:   
Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha 
inicial 

Fecha final Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-IG-PC 

2010 

01 

Indicadores 

de Gestión 

1 1º de enero  

2010 

31 de marzo 

2010 

Indica 

porcentaje de 

avance en el 

plan de 

Actividades de 

la Institución 

Se ha cumplido 

satisfactoriamente 

en lo referente a 

tareas a realizar  

Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

BM-IG-PC 

2010 

02 

Indicadores 

de Gestión 

1 1º de abril 

2010 

30 de junio 

de 2010 

Indica 

porcentaje de 

avance en el 

plan de 

Actividades de 

la Institución 

 Archivo de la 

biblioteca Municipal 

a cargo del C. Profr. 

Horacio López Pozos 

1/1 

 

 

 

 



71 

 

Inventario de los Archivos de Trámite 

 

Área administrativa:   BIBLIOTECA MUNICIPAL   
Sección:   Estadísticas              Subseccion: Estadísticas Mensuales      Serie: Enero-junio 2010                           Subserie:   

Código de 
clasificación 
 

Titulo de 
expediente 

Número 
de 
expediente 

Fecha inicial Fecha 
final 

Asunto  Observaciones  Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
núm.  de 
caja 

BM-ES-EM-

ED-2010 

01 

Estadística 

Mensual   

1 Enero 2010  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2010 

02 

Estadística 

Mensual   

1 Febrero 

2010 

 Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2010 

03 

Estadística 

Mensual   

1 Marzo 2010  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/! 

BM-ES-EM-

ED-2010 

04 

Estadística 

Mensual   

1 Abril 2010  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

BM-ES-EM-

ED-2010 

05 

Estadística 

Mensual   

1 Mayo 2010  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 



72 

 

BM-ES-EM-

ED-2010 

06 

Estadística 

Mensual   

1 Junio 2010  Estadísticas 
enviadas a la 
dirección 
general de 
bibliotecas 

 Archivo de la biblioteca 

Municipal a cargo del C. 

Profr. Horacio López Pozos 

1/1 

 


