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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

INDICES Y CATALOGOS DE INFORMACION 
FONDO: GIROS MERCANTILES 

SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE: LIC. ENRIQUE MEDINA H ERNANDEZ 
UBICACIÓN FISICA: INSTALACIONES DEL EDIFICIO DE SEG URIDAD PUBLICA MUNICIPAL 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa:  Giros Mercantiles 

 
Sección: TARJETAS INFORMATIVAS             Subseccion:  TI                     Serie:   JUNIO 2010                     Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-TI-2010 
001 

 
TARJETAS 
INFORMATIVAS 

   
     

1 

 
 
1 JUNIO 

 
 
20 JUNIO 

 
TARJETA 
INFORMATIVA 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 
1/1 

 
 

 



 2 

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 
 
Sección: CIRCULARES                           Subseccion:  CIR                     Serie:     JUNIO 2010                   Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-CIR-2010 
001 

 
CIRCULARES 

   
        2    

 
12 NOV-09 

 
20-JUN-10                                        

 
CIRCULARES 
 

  
ARCHIVO 
DE 
TRAMITE 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 
 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS DE SEGURIDAD PUBLICA      Subseccion: ORSP               Serie: MAYO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
DE 
SEGURIDAD 
PUBLICA 

 
GM-ORSP-10 

   
  3          

 
23-OCT-09 

 
5-MAY-10 

 
OFICIOS  
RECIBIDOS 
DE 
SEGURIDAD 
PUBLICA 

 ARCHIVO 
DE 
 TRAMITE 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa:  
 
Sección:   OFICIOS RECIBIDOS TURISMO                  Subseccion:ORT                       Serie:  MARZO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORT-10 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

   
      4      

 
17-DIC-09 

 
12-MAR-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

 
 

 
ARCHIVO 
DE TRAMITE 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa:  
 
Sección:   OFICIOS RECIBIDOS SECRETARIO H. AYUNTAMIENTO   Subseccion:ORS        Serie: MAYO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORS-10- 
001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
SECRETARIO H. 
AYUNTAMIENTO 

   
      5    

 
17-DIC-09 

 
12-MAR-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

 
 

 
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa:  
 
Sección:   OFICIOS RECIBIDOS CONTRALORIA        Subseccion: ORC           Serie:  NOVIEMBRE 2009                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORC-10 
001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

   
      6      

 
11-NOV-09 

 
20-NOV-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

 
 

 
ARCHIVO 
DE TRAMITE 
 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa:  GIROS MERCANTILES 

 
Sección:   OFICIOS RECIBIDOS TESORERO MUNICIPAL    Subseccion: ORTM           Serie: JUNIO  2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORTM- 
10-001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TESORERO 
MUNICIPAL 

   
      7    

 
17-DIC-09 

 
12-MAR-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
TURISMO 

 
 

 
ARCHIVO 
DE TRAMITE 
 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: SOLICITUDES ENVIADOS A TESORERIA      Subseccion: SET           Serie:  JULIO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-SET-10 
 

 
SOLICITUDES 
ENVIADOS 
        A 
TESORERIA 

   
        8    

 
24-ENE-10 

 
1-JUL-10 

 
SOLICITUDES 
ENVIADOS 

A 
TESORERIA 

 
 

 
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 

 

 



 9 

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS DIF   Subseccion: SRDIF          Serie:  MAYO  2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORDIF-
10-001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

DIF 

   
      9   

 
15-FEB-10 

 
14-MAY-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

DIF 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS CODESOL   Subseccion: ORCO        Serie:  JULIO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORDIF-
10-001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

DIF 

   
      10  

 
15-FEB-10 

 
14-MAY-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

DIF 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 

 

 



 11

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS SLP   Subseccion: ORS        Serie:  JULIO 2010                      Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORS-10-
001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

SLP 

   
      11   

 
3-NOV-10 

 
4-DIC-10 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 

SLP 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS SECRETARIO PARTICULAR   Subseccion: ORSP     Serie:  OCTUBRE 2009          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORSP-
09-OO1 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
SECRETARIO 
PARTICULAR 

   
      12  

 
29-OCT-09 

 
29-OCT-09 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
SECRETARIO 
PARTICULAR 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS BIBLIOTECA  Subseccion: ORB     Serie:  ABRIL 2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observaciones  

 
Ubicación  
física 

Numero de 
carpeta y 
numero de 
caja 

 
GM-ORB-10-
001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
BIBLIOTECA 

   
      13     

 
29-OCT-09 

 
29-OCT-09 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
BIBLIOTECA 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 

 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS RECIBIDOS UNIDADA DE TRANPARENCIA Subseccion: ORUT    Serie:  NOVIEMBRE  2009          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-ORUT-
09-001 
 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

   
      14      

 
5-ENE-09 

 
30-NOV-09 

 
OFICIOS 
RECIBIDOS 
UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: ACUSES                        Subseccion: ACU    Serie:  MAYO  2009          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-ACU-
09-001 
 

 
ACUSES 

   
      15      

 
13-DIC-09 

 
30-MAY-09 

 
ACUSES 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS ENVIADOS AUTORIDADES           Subseccion: ACU    Serie:  JUNIO  2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-ACU-
10-001 
 

 
OFICIOS 

ENVIADOS A 
AUTORIDADES 

   
      16    

 
9-DIC-09 

 
30-JUN-10 

 
OFICIOS 

ENVIADOS A 
AUTORIDADES 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 

 

 



 17

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: SOLICITUDES DE  APOYO A  SEGURIDAD PUBLICA         Subseccion: ACU    Serie:  JUNIO  2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-SASP-
10-001 
 

 
SOLICITUDES DE 

APOYO A 
SEGURIDAD 
PUBLICA 

   
      17   

 
21-MAY-10 

 
30-JUN-10 

 
SOLICITUDES DE 

APOYO A 
SEGURIDAD 
PUBLICA 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 
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H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: ACTAS ADMINISTRATIVAS     Subseccion: ACTA    Serie:  JULIO 2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-AFA-10-
001 
 

 
ACTAS FALTAS 
ADMINISTRATIV
A 

   
      18  

 
OCT-09 

 
9-JUL-10 

 
ACTAS FALTAS 
ADMINISTRATIV
A 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 

 

 



 19

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

 

 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: OFICIOS ENVIADOS A MERCADO SAN CARLOS        Subseccion: OEM   Serie:  JUNIO  2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-SASP-
10-001 
 

 
OFICIOS 

ENVIADOS A 
MERCADO SAN 

CARLOS         

   
      19     

 
21-MAY-10 

 
30-JUN-10 

 
OFICIOS 

ENVIADOS A 
MERCADO SAN 

CARLOS         

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/1 

 

 

 

 

 



 20

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: TITULARES DE BEBIDAS ALCOHOLICAS      Subseccion: TBA  Serie:  DICIEMBRE 2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-TBA-10-
002 
 

 
TITULARES DE 

BEBIDAS 
ALCOHOLICAS 

   
      20   

 
OCT-10 

 
30-JUL-10 

 
TITULARES DE 

BEBIDAS 
ALCOHOLICAS 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/160 

 

 



 21

H. Ayuntamiento Municipal 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 

 

Inventario de los archivos de trámite 

 

 
Área administrativa: GIROS MERCANTILES 

 
Sección: PROGRAMA DE ACTIVIDADES, AGENDA  E INFORME     Subseccion: PAI  Serie:  JUNIO 2010          Subserie:   

 
Código de 
clasificación 
 

 
Titulo de 
expediente 

 
Número de 
expediente 

 
Fecha 
inicial 

 
Fecha final 

 
Asunto  

 
Observacion
es  

 
Ubicación  
física 

Numero 
de carpeta 
y numero 
de caja 

 
GM-PAI-10-
002 
 

 
TITULARES DE 

BEBIDAS 
ALCOHOLICAS 

   
      1      

 
19-OCT-09 

 
25-JUN-10 

 
TITULARES DE 

BEBIDAS 
ALCOHOLICAS 

  
ARCHIVO 

DE 
TRAMITE 
 

 
1/160 

 

 

 

 


