
 
FUNCIONES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 
DIRECCION FUNCIONES NORMATIVIDAD 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA 
FAMILIA 

Sirve de enlace entre el Servicio 
Estatal del DIF, y la ciudadania en la 
aplicación de programas de servicio 
social ( alimentarios y de traslado de 
enfermos, dotación de medicamentos 
y asesoría  en lo familiar) 

LEY DE ASISTENCIA PUBLICA  
LEY DE RESPOSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

SECRETARIA Su principal función es la de atención 
a la ciudadanía, el llevar la certificación 
y relación de actas de cabildo así 
como calendarizar las sesiones de 
cabildo y llevar al día los libros 
respectivos a convenios y 
Reglamentos vigentes suscritos por el 
ayuntamiento regido siempre por la 
Ley Orgánica del Municipio Libre y el 
Reglamento interior del Ayuntamiento. 

LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO 
LIBRE, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

TESORERIA Su principal función es la de 
administrar los ingresos que por 
participaciones federales, estatales e 
ingresos propios que genere el 
Ayuntamiento con apego a la 
normatividad 

LEY DE HACIENDA MUNICIPAL, 
LEY DE RESONSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

H. Ayuntamiento Municipal 

2009-2012 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 
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DIRECCION DE EMPLEO Sirve de enlace entre los solicitantes 

de empleo y el Servicio Nacional de 
empleo, asi como en realizar toda 
clase de acciones que coadyuven a 
que la ciudadanía conozca todo lo 
relativo a becas de empleo y obtención 
de empleo. 

LEY DE RESPONSABILIDAD DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE RECURSOS 
HUMANOS Y MATERIALES 

Realiza las funciones de la Oficialía 
Mayor, procurando a todos y cada uno 
de los departamentos, recursos 
humanos y materiales siendo su 
característica, el normar la disciplina 
dentro de las áreas  e trabajo. 

LEY DE LOS TRABAJADORES AL 
SERVICIO DEL ESTADO Y LOS 
MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSI, 
LEY DE RESPONSABILIDAD DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE DESARROLLO 
SOCIAL 

Su principal función  es la de aplicación 
de programas de beneficio social, 
integración de expedientes, aplicación 
de recursos del Ramo 33 y supervisión 
de obras, así como su aplicación 

LEY DE DESARROLLO SOCIAL, 
LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO 
LIBRE, LEY DE ADQUISICIONES, 
LEY DE RESPONSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS. 
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DIRECCION DE OBRAS 
PUBLICAS 

Se caracteriza por llevar a cabo la 
aplicación de obras de beneficio 
social, en coordinación con la 
Dirección de Desarrollo Social realiza 
obras en el sector educativo y en 
general en el Municipio y su 
urbanización. 

LEY DE ADQUISICIONES, LEY DE 
OBRA PUBLICA EN EL ESTADO, 
LEY DE CATASTRO DEL 
ESTADO,LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE SERVICIOS 
MUNICIPALES 

Se encarga de la Recolecció n de 
basura, bacheo, reparación de la red 
de drenaje y agua en la cabecera 
Municipal y en los Ejidos y 
Comunidades. 
 

LEY DE ECOLOGIA Y PROTECCION 
AL AMBIENTE, LEY DE  
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE EDUCACION Y 
CULTURA 

Es el enla ce entre los diferentes 
planteles educativos y la Presidencia 
Municipal, coordina toda clase de 
festejos y calendariza las fechas mas 
importantes dentro del calendario 
Nacional, asimismo realiza gestiones a 
fin de obtener recursos para que los 
diferentes grupos culturales tengan 
acceso a materiales que les sirvan 
para el mejor desempeño de sus 
funciones 

LEY DE CULTURA DEL ESTADO, 
LEY DE EDUCACION DEL ESTADO, 
REGLAMENTO INTERNO 
MUNICIPAL, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS  
SERVIDORES PUBLICOS. 

H. Ayuntamiento 

Municipal 

2009-2012 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 



 
 

FUNCIONES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 

 
DIRECCION DE DEPORTES Es la encargada de coordinar el 

aspecto deportivo dentro del 
Municipio, sirve de enlace entre los 
grupos de Deportivos y la Presidencia 
Municipal. 

LEY ESTATAL DEL DEPORTE, LEY 
DE RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE ECOLOGIA Su principal funcion es la vigilar que 
se cuide el entorno ecologico, realizar 
toda clase de acciones a fin de dar a 
conocer todas las acciones tendientes 
a que se mejore la calidad del aire, el 
agua y la tierra, la flora y la fauna del 
Municipio 

LEY DE ESTATAL DE ECOLOGIA,  
LEY DE RESPONSABILIDAD DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS. 

DIRECCION DE ASUNTOS 
INDIGENAS 

Sirve de enlace entre la comunidad 
indígena de nuestro Municipio y los 
diferentes departamentos del H. 
Ayuntamiento, a fin de ayudar a 
resolver problemas de carácter 
administrativo, asimismo, realiza la 
gestión de proyectos productivos para 
mejorar la calidad de vida en los Ejidos 
y las Comunidades. 

LEY INDIGENA, REGLAMENTO  
INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO, 
LEY DE RESPONSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

H. Ayuntamiento Municipal 

2009-2012 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 
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DIRECCION DE GIROS 
MERCANTILES 

Se encarga de llevar a cabo la 
normatividad de los diferentes 
mercados, giros comerciales y todo lo 
relativo a expendios de bebidas 
embriagantes 
 
 
 

LEY ESTATAL DE BEBIDAS 
ALCOHOLICAS  

DIRECCION DE EVENTOS 
ESPECIALES 

Se encarga de la Logística  de los 
eventos que lleva a cabo el 
Ayuntamiento, festejos nacionales y 
Regionales, ayudando a que se lleven 
de la mejor manera posible. 

LEY DE RESPONSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE FOMENTO 
AGROPECUARIO 

Sirve de enlace entre las diferentes 
Instituciones y Direcciones a nivel 
Estatal y Federal a fin de poder obtener 
Programas que eleven la calidad de 
vida de la población en general. 

LEY DE FOMENTO 
AGROPECUARIO, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE TURISMO Su principal función es la de realizar la 
difusión de los parajes turísticos del 
Municipio, y la promoción de los 
diversos Hoteles y restaurantes de la 
Zona Huasteca 

LEY ESTATAL DE TURISMO, LEY 
DE RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

H. Ayuntamiento Municipal 

2009-2012 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 
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DIRECCION DEL INSTITUTO DE 
LAS MUJERES 

Sirve de enlace con el Instituto Estatal 
de las Mujeres y coadyuva a fin de 
poder obtener programas de beneficio 
para las madres de familia del 
Municipio 

LEY GENERAL DE ACCESO DE AS 
MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE 
VIOLENCIA, LEY DEL INSTITUTO 
DE LAS MUJERES, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

H. Ayuntamiento Municipal 

2009-2012 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 
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DIRECCION DEL REGISTRO 
CIVIL 

Se encarga de realizar toda clase de 
certificaciones de nacimientos, 
matrimonios, divorcios, defunciones y 
todos aquellos actos relativos a la 
identidad civil de las personas y las 
modificaciones a su estado Civil 

LEY GENERAL DEL REGISTRO 
CIVIL EN EL ESTADO, , LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS 

DIRECCION DE ASUNTOS 
JURIDICOS 

Su principal función  es la de resolver 
toda clase de asuntos relacionados a 
la Representación Jurídica del H. 
ayuntamiento ante los sistemas 
Judiciales estatales y Federales. 

TODAS LAS LEYES INHERENTES 
AL CONTEXTO JURIDICO QUE SE 
APLIQUEN A SU FUNCION, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS. 

DIRECCION DE SEGURIDAD 
PUBLICA 

Su principal función  es la de 
Salvaguardar el orden publico dentro 
del Municipio y brindar al ciudadanía 
Seguridad  
 
 

LEY DE RESPONSABILIDADES DE 
LOS SERVIDORES PUBLICOS. 

H. Ayuntamiento Municipal 

2007-2009 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 
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DIRECCION DE PROTECCION 
CIVIL 

Su principal función es prevención y 
salvaguarda de las personas, sus 
bienes y del entorno donde ellas viven, 
así como del funcionamiento de los 
servicios públicos y equipamiento  
estratégico, en los casos de alto 
riesgo, así como en el desenlace de 
siniestro o desastre . 

 

LEY ESTATAL DE PROTECCION 
CIVIL, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS. 

DIRECCION MUNICIPAL DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION PUBLICA 

Establece todo lo relativo a la 
transparencia en información al 
publico en general, su principal 
función es la de informar de todas y 
casa una de las actividades que el H. 
Ayuntamiento lleva a cabo, 
 
 
 
 

LEY DE TRANSPARENCIA  Y 
ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA, LEY DE 
RESPONSABILIDADES DE LOS 
SERVIDORES PUBLICOS. 

 

H. Ayuntamiento Municipal 

2007-2009 

Axtla de Terrazas, S.L.P. 


