
H. Ayuntamiento Municipal 2009-2012

AGENDA DE ACTIVIDADES DE JUNIO

DEPARTAMENTO: SINDICATURA .
Horario de 09:00 – 15:00 horas.

D L M M J V S
1 9:00 atención 

personas citadas.

11:00 dar fe de 
apego y deslinde 

13:00elaboración 
y/o firma de 
convenio 

2 9:00 elaboración 
de cartas de no 
antecedentes 
administrativos 11:00 
elaboración de 
concubinato 13:00 
atención al publico en 
general

3 9:00 Atención a 
personas 
aseguradas  
13:00 dar fe de 
hechos 14:00 
elaboración de 
citatorios

4 9:00 elaboración 
de recibos

10:00 atención a 
personas 
deudoras 
elaborándoles un 
convenio de pago 

5

DIA DE 
DESCANSO.

6 9:00-13:00  

Atender a las 
personas 
aseguradas y a  
personas citadas

7 9:00 Honores a la 
Bandera.

10:00  Atender a las 
personas 
aseguradas

11: 00 a 15:00 
elaboración de 
convenios

8 9:00-11:00 Atención a 
personas citadas
12:00-15:00 
Elaboración de 
contrato de 
arrendamiento, y 
conocimientos de 
Hechos

9       09:00- 15:00 

Atención al publico en 
general

10 09:00 12:00   
atención a personas 
citadas

13:00-15:00
Firma de Convenios y 
Conocimientos de 
Hechos.

11 9:00 – 15:00 Atención 
a personas citadas  
junto con el director d e 
giros mercatniles13:00-
15:00 elaboración de 
recibos de pagos

12

DIA DE 
DESCANSO 

convenios Hechos

13 09:00-11:00

Atención a familiares
de las personas
aseguradas a
disposición de
sindicatura.
12:00-15:00
Atención al publico en
general.

14  09:00  Honores a la 
Bandera.

10:00- 15:00
Elaboración de cartas de 

no antecedentes 
administrativas

Elaboración de citatorios 

15 09:00 a 15:00 ir a 
Junta de Conciliación 
y Arbitraje a Ciudad 
Valles y Junta de 
Seguridad Publica

16 09:00- 11:00 
Elaboración de 
convenios de pago 

12:00 15:00 canalizar al 
sistema  DIF a 
personas que lo 
requieran 14:00 
15:00 atención al 
publico en general

17 09:00 – 11:00

Atención a personas por 
disposición de 
semovientes.

12:00-15:00 Elaboración 
de actas con giros 
mercantiles 
cobrándoles las 
respectivas multas

18 09:00 – 11:00 Dar 
asesoría jurídica a 
quien lo necesite

12:00-14:00Atencion a 
personas citadas

14:00 Reunión de 
Directores

19

DIA DE 
DESCANSO

20 09:00- 13:00

Atención a personas 
aseguradas.

Realización de 
convenios

21 09:00 – 10:00 

Honores a Bandera.11:00 
13:00 atención a 
personas 
aseguradas 14:00 
15:00 elaboración de 
citatorios

22    atención a personas 
que lo requieran en 
cuanto asuntos 
jurídicos y deudas 
Reunión de Cabildo

23 9:00 – 11:00 
Elaboración convenios y 
conocimientos de hechos 
12:00 – 15:00 elaboración 
de actas por parte de giros 
mercantiles

24 09:00 – 11:00 
Atender a  personas 
aseguradas. 12:00 -
15:00  elaboración de 
actas, citatorios, 
convenios entre otros

25 Entrega de informe de 
actividades en 
trasparencia
Reunión de directores

26

DIA DE 
DESCANSO

27 09:00 – 13:00 
Atención a personas 
citadas, firmas de 
citatorios, 

28 09:00 – 10:00

Honores a la Bandera.
11:00- 15:00
Atención al publico en 
general

29 09:00 – 15:00 

Atención al público en 
general para asesoría.

30  9:00 – 15:00 Ir a 
Junta de Conciliación 
y Arbitraje a Ciudad 
Valle a realizar pago 
de liquidación.


